Schreibe ein
Motivations-
schreiben

NIVEAU
Mittelstufe

NUMMER
B1_1071W_DE

SPRACHE
Deutsch




Lernziele

Kann ein
Motivationsschreiben
verfassen

Kann verschiedene
Phrasen und Worter, die
man in einem
Motivationsschreiben
verwendet, problemlos
anwenden

www.lingoda.com


http://www.lingoda.com/

Aus diesem Grund bin ich davon
uberzeugt, dass ich eine gute
Ergdnzung fur lhr Team bin. Uber eine
Einladung zu einem
Bewerbungsgesprach freue ich mich.
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Vorschau und Aufwarmen

Wie die meisten Texte, besteht auch das Motivationsschreiben aus einer Einleitung,
einem Hauptteil und einem Schluss.

Schon seit geraumer Zeit bin ich auf der Suche nach einer neuen
Herausforderung. lhrer Stellenausschreibung habe ich entnommen, dass
Sie eine neue Abteilungsleiterin fur das Marketing suchen.
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Struktur eines Motivationsschreibens

Wie bereits erwahnt, hat auch das Motivationsschreiben eine feste Struktur:

Der Briefkopf enthalt die Nennung der
Adressaten.

Briefkopf Die Betreffzeile sagt als Uberschrift, worum es

geht.

Betreffzeile
In der Einleitung wird lediglich erwahnt, far

Einleitung welche Stelle man sich bewirbt und warum.

Im Hauptteil wirbt man fur sich selbst. Es ist
wichtig, sich dabei auf die relevanten
Fahigkeiten, Ausbildungen und Erfahrungen zu
Schluss beziehen.

Hauptteil

Im Schlussteil sollte man auf keinen Fall den
Konjunktiv verwenden.
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Der Hauptteil

Der Hauptteil ist der wichtigste Teil des Motivationsschreibens. Er dient dazu, den
Arbeitgeber oder die Universitat davon zu Uberzeugen, dass man besser als alle
Anderen fur die Stelle beziehungsweise den Studienplatz geeignet ist. Es gibt ein
paar Fragen, die man als Leitfaden zum Schreiben eines Hauptteils verwenden kann.

Bewerbung fiir einen Studienplatz Bewerbung fur einen Job

Warum passt dieses Studium zu mir? LCLCL L8 iy geradg L0CICEL .
Unternehmen arbeiten?

Was sind meine besonderen Starken? Was sind meine besonderen Starken?

Warum fmde.lc_:.h gerade diese Welche Erfahrungen kann ich vorweisen?
Universitat so toll?

Welche personlichen und beruflichen
Ziele habe ich?

Welche personlichen und beruflichen
Ziele habe ich?
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Zum Abschluss noch ein paar allgemeine Tipps

Es gibt ein paar Punkte, die man vor und wahrend des Verfassens eines
Motivationsschreibens stets beachten sollte:

Es ist wichtig, seine Motivation zu kennen und zu wissen, warum man genau
diese Stelle oder diesen Studienplatz haben mochte.

Bevor man anfangt zu schreiben, sollte man seine Gedanken strukturieren.

Ein guter Eindruck ist wichtig! Achte auf Form, Schreibstil - kurze Hauptsatze und
nicht zu viele Adjektive - und Rechtschreibung.

Das Motivationsschreiben sollte, wenn nicht anders verlangt, mit dem Computer
geschrieben sein und nicht langer als eine DIN A4 Seite sein.

In einem Motivationsschreiben wirbt man fir sich selbst, man prasentiert sich.
Jeder Satz sollte gut Uberlegt sein und deutlich zeigen, warum gerade man selbst
am besten fur die ausgeschriebene Stelle oder den ausgeschriebenen Studienplatz
geeignet ist. Sehr wichtig ist jedoch, realistisch zu bleiben und sich selbst gut
einschatzen zu kénnen.
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Worter rund um das Motivationsschreiben

der Betreff

die Motivation oo dieGruBformel
Gedanken | Erfahrungen
strukturieren vorweisen
. ausschlaggebende
der Briefkopf Argumente
die Starke “ die Anrede

die Fahigkeit
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Beispiele fur Einleitungssatze

Einleitungssatz
1

Einleitungssatz
2

Einleitungssatz
3

Einleitungssatz
4

Schon seit geraumer Zeit suche ich eine neue Herausforderung. Als ich dann
Ihre Stellenanzeige gelesen habe, wusste ich sofort: Das ist genau das
Richtige!

Bezugnehmend auf unser Telefonat am 01.01.2020 - wofur ich mich
herzlich bedanke - sende ich Ihnen meine Unterlagen zu.

Sie suchen eine Leiterin fur die Marketingabteilung? Da ich Ihre
Voraussetzungen genau erfulle, mochte ich mich gerne fir die
ausgeschriebene Stelle bewerben.

Haben Sie Bedarf an motivierten Nachwuchskraften? In Kurze werde ich
mein Studium abschliel3en und freue mich schon sehr darauf, meine neu
erworbenen Kenntnisse beruflich umzusetzen.
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Bringe die Textauschnitte in die richtige Reihenfolge

1 2

Wie Sie meinem Lebenslauf entnehmen
konnen, studiere ich bereits im
vorletzten Semester Jura. Nach einigen
Sommerpraktika in verschiedenen
Anwaltskanzleien wurde ich meine
praktische Erfahrung nun gerne weiter
ausbauen. Eine Teilzeitbeschaftigung im
Innenministerium erscheint mir hierzu
perfekt.

Sehr geehrte Damen und Herren,

mit grof3em Interesse habe ich Ihre
Stellenausschreibung bezuglich einer
studentischen Hilfskraft im Bereich
Personalwesen gelesen.

www.lingoda.com
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Aus diesem Grund bin ich davon
uberzeugt, dass ich eine gute Erganzung
fUr Ihr Team bin und freue mich sehr,
Sie nochmals in einem personlichen
Gesprach von meinen Fahigkeiten zu
Uberzeugen.

Mit freundlichen GrufRRen

Max Mustermann

Bewerbung als Leiter der
Personalabteilung
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Schreibe Einleitungssatze

In den Folien zu den Vokabeln hast du bereits ein paar Beispiele fiir
Einleitungssitze kennengelernt. Uberlege dir nun selbst finf bis sieben
Einleitungssatze fur verschiedene Motivationsschreiben:
Studienplatzbewerbung, Bewerbung fiir eine Arbeit oder ein Praktikum, etc.

Sie suchen eine Leiterin fur die Marketingabteilung? Da ich Ihre
Voraussetzungen genau erfulle, moéchte ich mich gerne fur die
ausgeschriebene Stelle bewerben.
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Was sind deine Starken?

Was sind deine Starken? Welche
Softskills zeichnen dich besonders
aus. Schreibe eine Liste.
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Und noch mehr Vokabeln rund um das Motivationsschreiben

Softskills
das die praktische
Masterstudium Erfahrung
das der

Bachelorstudium Studienabschluss

die Bachelor-,
Masterarbeit

das Semester

Hardskills
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Hilfreiche Phrasen fur den Hauptteil

Wie Sie meinem Lebenslauf enthehmen
" konnen...

Aufgrund meines Studiums und meiner
bisherigen praktischen Erfahrung bin #
ich der Meinung ...
\ /.~ Um meine Kenntnisse bereits wahrend des
4% —~ Studiums in die Praxis umsetzen zu

&>~ konnen, absolvierte ich zahlreiche Praktika
=\ Im Bereich ... unter anderem bei ...

e~ - Y

Aul3erdem besuchte ich verschiedenste
Fortbildungen mit Schwerpunkt auf ...
Die wichtigsten sind:

=

i
_—
=
=
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Beispiele fur Schlusssatze

Uber eine Einladung zu einem
Vorstellungsgesprach freue ich mich

sehr.

Fur ein Vorstellungsgesprach stehe ich f()
lhnen jederzeit zur Verfugung. | =

=~ . Ich bin Giberzeugt, eine gute Erganzung fir lhr
% & Team zu sein und freue mich darauf, Sie bald
von meinen Kenntnissen bei einem
personlichen Gesprach uberzeugen zu durfen.

Habe ich Ihr Interesse geweckt? Dann

freue ich mich auf ein personliches ¥/
. . =
Gesprach mit lhnen.
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Schreibe Schlusssatze

In den Folien zu den Vokabeln hast du bereits ein paar Beispiele fiir
Schlusssitze kennengelernt. Uberlege dir nun selbst fiinf bis sieben
Schlusssatze fiir verschiedene Motivationsschreiben:
Studienplatzbewerbung, Bewerbung fiir eine Arbeit oder ein Praktikum, etc.

Fur weitere Fragen stehe ich Ihnen gerne jederzeit persénlich zur Verfugung.
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Nun bist du der Chef ...

Stelle dir vor, du bist nun der Personalchef einer Firma und
entscheidest wer welchen Studienplatz bekommt. Was ware fur dich
wichtig, welche Voraussetzungen sollen deine Bewerber erfullen. Suche
dir drei Ausschreibungen aus und uberlege dir die wichtigsten Soft- und
Hardskills, die deine Bewerber erfiillen sollen.

Teilzeitarpe '
t al r\er
Sekretarin jn } Webdesie
€iner kleinen
Firma
: studentische
I\lﬂ.elter FIer Hilfskraft in
arketing. studienplatz einer
abteilung far einen MBA Anwaltskanzlei
St’pendium fi
tr ,
ein Studienp|at;
Auslandssemeste far

rals Student f; Physi :
DO’metschenur YSiotherapie
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Strukturiere den Hauptteil

Suche dir nun einen konkreten Beruf aus der vorherigen Folie aus.
Strukturiere und formuliere nun den Hauptteil eines
Motivationsschreibens anhand der erstellten Liste .

Mit dem Abschluss meines Studiums kann ich es nun kaum erwarten, meine
ersten beruflichen Erfahrungen zu sammelin ...

www.lingoda.com


http://www.lingoda.com/

Beispiel flir ein Motivationsschreiben

Sehr geehrte Damen und Herren,

schon lange suche ich eine neue Herausforderung. Als ich lhre
Stellenanzeige als TUrsteher in einer Promi-Bar gelesen habe,
wusste ich sofort: Das ist genau das Richtige fur mich.

Durch meine Arbeit als Kosmetikverkaufer und Typberater
bringe ich langjahrige Erfahrung im Kundenkontakt mit Klienten
aller Altersgruppen mit. Wahrend meiner Ausbildung zum
Typberater arbeitete ich aulRerdem als Wachmann in einem
Altersheim und erlangte dadurch erste Einblicke in die Arbeit im
Security-Bereich. Ich bin ein grolRer Mann - Uber 1,90 Meter -
und gehe mindestens drei Mal die Woche ins Fitnessstudio.
Darum bin ich davon Uberzeugt, dass ich den Aufgaben eines
Turstehers gewachsen bin.
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Beispiel flir ein Motivationsschreiben

Bei meiner letzten Arbeit als Teleshopping-Verkaufer konnte ich
meine Fahigkeiten im Umgang mit Kunden weiter ausbauen und
mir auch rhetorische Fertigkeiten aneignen.

Selbstverstandlich bin ich ein Gentleman und mir ist bewusst,
wie wichtig Diskretion in einem solchen Job ist. Weitere Starken
meinerseits sind Punktlichkeit auf die Sekunde genau, ein
effektiver und effizienter Arbeitsstil, Teamfahigkeit und
Zielstrebigkeit.

Habe ich Ihr Interesse geweckt? Dann freue ich mich auf ein
baldiges Kennenlernen, bei dem ich Sie gerne nochmals
personlich von meinen Fahigkeiten Uberzeuge.

Mit freundlichen Grul3en
Klaus Klein
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Fulle die Lucken mit eigenen Worten

Sehr geehrter Herr Mustermann,

Schon lange suche ich eine neue Herausforderung. Als ich lhre

Stellenanzeige als gelesen
habe, wusste ich sofort: Das ist genau das Richtige fur mich.
Durch meine Arbeit als bringe

ich langjahrige Erfahrung im
mit. Wahrend meiner Ausbildung zum
arbeitete ich auRerdem als

und erlangte dadurch erste Eindrucke

. Darum bin ich davon Uberzeugt, dass ich den Aufgaben

gewachsen bin.
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Fulle die Lucken mit eigenen Worten

Bei meiner letzten Arbeit als konnte ich meine
Fahigkeiten weiter ausbauen
und mir auch aneignen.

Selbstverstandlich bin ich
Weitere Starken meinerseits sind

Habe ich Ihr Interesse geweckt? Dann freue ich mich auf ein baldiges
Kennenlernen, bei dem ich Sie gerne nochmals persénlich von meinen
Fahigkeiten Uberzeuge.

Mit besten Grul3en

Klaus Klein
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Es ist soweit!

Schreibe nun ein Motivationsschreiben. Du bewirbst dich fir eine
Praktikumsstelle. Dein Jurastudium hast du fast abgeschlossen; dir fehlen
noch zwei Semester. Im Sommer vor Beginn des letzten Wintersemesters
mochtest du ein Praktikum bei einer bekannten Anwaltskanzlei machen.
Dein Text sollte ungefahr 200 Worter lang sein.
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Vergleiche deinen Text

Sehr geehrte Frau Dr. Schuhmacher,

bezugnehmend auf unser Telefonat am 03. Juni - wofur ich mich
herzlich bedanke - sende ich Ihnnen meine Unterlagen, um mich
bei Ihnen als Praktikantin fUr die Sommermonate Juli und August
zu bewerben.

Schon vor langer Zeit hat das Familienrecht einen ganz
besonderen Platz in meinem Herzen eingenommen. Als
Adoptivkind weil3 ich, was es bedeutet aus zerrissenen
Familienverhaltnissen zu kommen. Glucklicherweise wurde ich
von einer liebevollen Familie aufgenommen, die mir dabei half,
meine durch meine Lebensumstande mitgegebenen
Unsicherheiten zu Uberwinden und die mich in all meinen
Lebenszielen stets unterstutzte. Die Moglichkeit Jura zu
studieren und dadurch eines Tages vielleicht das Leben eines
Kindes so positiv verandern zu kdnnen, wie meines verandert
wurde, ist fur mich unglaublich kostbar.
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Vergleiche deinen Text

Wie Sie meinem Lebenslauf entnehmen kdénnen, absolvierte ich
wahrend meines Studiums regelmal3ig Praktika in
Waisenhdusern und im Jugendamt der Stadt Berlin. Durch diese
konnte ich nicht nur zahlreiche praktische Erfahrungen beztglich
der administrativen Prozesse einer Adoption gewinnen, sondern
auch Fertigkeiten im Umgang, sowohl mit dem Personal von
Waisenhdusern und dem Jugendamt, als auch mit Adoptiveltern
und den Waisenkindern erlangen.

Durch die Mitarbeit bei einer auf Adoptionen spezialisierten
Anwaltskanzlei wie der Ihren, die auch noch so hohes Ansehen
geniel3t, kann ich meine Fahig- und Fertigkeiten weiter ausbauen
und meinem Traumberuf ein Stick ndher kommen. Aus diesem
Grund freue ich mich sehr auf die Einladung zu einem
Vorstellungsgesprach.

Mit besten Grul3en

Anna Musterfrau
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Uber die Lernziele nachdenken

Gehe zur zweiten Seite dieser Lektion zuriick und priife,
ob du die Lernziele erreicht hast.
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Uber diese Lektion nachdenken

Denke bitte an all das, was du in dieser Lektion gelernt hast.
Was war am schwierigsten (Ubungen, Wortschatz...)? Und am einfachsten?
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Stichpunkte

Fasse stichpunktartig zusammen, worauf man bei einem
Motivationsschreiben achten sollte.

OO0 00 00 00 00 0 0O
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Schreibe ein Motivationsschreiben

O

Anna hat ihre Praktikumsstelle bekommen und ihr Jurastudium
erfolgreich abgeschlossen. Nach einem Gerichtsjahr mochte sie
nun als Junioranwaltin bei der Anwaltskanzlei von Frau Dr.
Schuhmacher anfangen. Schreibe ihr Motivationsschreiben. Es
sollte ungefahr 200 Worter lang sein.

OO0 00 00 00 00 0 0O
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Uber dieses Material

Me
WWM/];"entdeCken.
- . /ngOda' Com'
Dieses Lehrmaterial wurde von /

lingoda

erstellt und kann kostenlos von jedem
fur alle Zwecke verwendet werden.
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