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Lernziele

Kann typische
Vorstellungsgesprachsfrag
en vorhersagen und
beantworten.

Kann
Stellenausschreibungen
problemlos lesen.
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Auch wenn Vorstellungsgesprache
manchmal stressig und
nervenaufreibend sein kdnnen,
braucht man - wenn man sich gut auf
sie vorbereitet - keine Angst vor ihnen
zu haben.

Je organisierter und besser
vorbereitet du bist, um so
wahrscheinlicher ist es, dass du den
Job bekommst.
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Vorschau und Aufwarmen

Wenn du auf Jobsuche bist, ist es sehr wichtig, die Stellenausschreibungen
genau durchzulesen und sicherzugehen, dass du weil3t, was die Firma sucht.

Das gesuchte Profil einer Position im Detail zu kennen, kann dir einen grof3en
Vorteil beim Vorstellungsgesprach verschaffen.

AuBerdem kann dir die kritische Analyse des gesuchten Profils dabei
helfen, eventuelle Fragen des Bewerbungsgesprachs vorherzusehen
und deren Antworten besser vorzubereiten.

www.lingoda.com


http://www.lingoda.com/

Kenne die ausgeschriebene Position

Am besten noch bevor du dir Stellenausschreibungen durchsiehst, solltest du dir
uberlegen, um welche Position du dich bewerben méchtest.

Hast du dann ein paar passende Stellenausschreibungen gefunden, analysiere
sie genauestens und Uberlege dir, welche typischen Charakteristika die
Position, abgesehen von den dafur nétigen Fertigkeiten, verlangt.

Beispiele hierfur sind:

Kleidungsstil

Schreibstil bei eventuellen
Motivationsschreiben

Format des Lebenslaufs (ein CV fur
einen Designer-Job hat ein anderes
Design als ein CV fur einen
Finanzjob)

Welche Persdnlichkeit verlangt der
Job und passe ich in dieses
Personlichkeitsprofil?
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Naturlich ist jedes Vorstellungsgesprach unterschiedlich, trotzdem gibt es ein
paar Fragen, die immer wieder vorkommen.

Weild3t du schon im Vorhinein, welche diese sind und wie du sie beantworten
mochtest, verschafft dir das einen eindeutigen Vorteil.

Konnen Sie mir ein bisschen Uber sich erzahlen?
Wie haben Sie von der ausgeschriebenen Stelle gehort?
Warum madchten Sie diesen Job haben?

Warum sollten wir ausgerechnet Sie anstellen?

Was sind Ihre grol3ten beruflichen Starken?

Was sind Ihre Schwachen?

Haben Sie Fragen an uns?

[
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Allgemeine Fragen bei einem Bewerbungsgesprach

Und noch mehr Fragen:

Was war |hr gro3ter bisheriger beruflicher Erfolg?

Erzahlen Sie mir von einer beruflichen Herausforderung und wie Sie damit
umgegangen sind!

Wo sehen Sie sich in funf Jahren?

Wie sieht ihr Traumberuf aus?

Wonach suchen Sie in Inrem zukunftigen Job?
Warum madchten Sie Ihren derzeitigen Job aufgeben?

Beschreiben Sie mir eine Situation, in der Sie FUhrungsqualitaten zeigten.

.
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Typische Charakteristika

Uberlege dir zu jedem der unten angefiihrten Berufe ein paar
Fertigkeiten und typische Charakteristika, die fir ein
Bewerbungsgesprach fur diesen Beruf relevant sein kénnten.

Abteilungsleiterin
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Bist du fur diese Position geeignet?

Suche dir einen oder zwei der eben angefuhrten Berufe aus. Bist du fir
die ausgeschriebenen Stellen geeignet? Uberlege dir, welche deiner
Starken zu den Positionen passen wurden.

www.lingoda.com


http://www.lingoda.com/

Rollenspiel

Beantworte die unten angefiihrten Fragen. Spiele sie zusammen mit
deinem Lehrer durch.

www.lingoda.com

Was sind lhre gro3ten beruflichen Starken?

Was sind Ilhre Schwachen?

Erzahlen Sie mir von einer beruflichen

Herausforderung und wie Sie damit umgegangen
sind!
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Besprich die Stellenausschreibungen

Lies die Stellenausschreibungen
der zwei folgenden Folien!

Besprich beide zusammen mit
deinem Lehrer und deinen
Kollegen. Analysiert, was die Firma
sucht und welche Fragen bei einem
Bewerbungsgesprach gestellt
werden konnten.
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Marketingspezialist

Als Marketingspezialist mit dem Schwerpunkt
Kundenmanagement liegt Ihr
Hauptverantwortungsbereich in der
Weiterentwicklung und der Umsetzung aller
Customer Centricity Aktivitaten im
Zusammenspiel mit weiteren Fachstellen.

Weiterhin steuern Sie samtliche Aktivitaten
rund um das
Kundenzufriedenheitsmanagement, inkl.
Beschwerdemanagement. Aufgaben in diesem
Zusammenhang sind die Erstellung und
Bereitstellung von Analysen aus dem
Kundenfeedback sowie die Ableitung von
Verbesserungsmallnahmen.

www.lingoda.com


http://www.lingoda.com/

Finanzmanager

FUr unser Produktionsunternehmen suchen wir
ab sofort einen erfahrenen Finanzmanager
Accounting. Mit insgesamt 1000 Mitarbeitern ist
das Unternehmen einer der Marktfuhrer in seiner
Branche.

Als Leiter des achtkopfigen Accountingteams
zahlen zu lhren Aufgaben unter anderem die
Implementierung und Optimierung der
Finanzsysteme und Prozesse, die Mitarbeit bei der
Festlegung konzernweiter Richtlinien sowie die
Koordination, Erstellung und Konsolidierung von
Monats- und Jahresabschllssen unter
Berucksichtigung nationaler und internationaler
Rechnungslegungsvorschriften.
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Ein schlussiger Lebenslauf

Ein schlissiger und nahtloser Lebenslauf ist der Idealfall. Allerdings gibt es den nur
selten. Viele Menschen haben ein Studium abgebrochen, sich ein paar Monate oder
sogar ein Jahr eine Auszeit genommen oder im Laufe ihres Lebens plétzlich einen
vollig anderen Karriereweg eingeschlagen.

Kannst du diese Ereignisse jedoch rechtfertigen, sollten sie nicht zum Problem
werden!

Wichtig! Es ist besser, offen zu erzahlen, was in einem bestimmten Lebensabschnitt
passiertist, als grof3e Locher im Lebenslauf zu haben.

Nach meinem Studium ging ich zunachst auf Reisen, um
mich persénlich weiterzuentwickeln und durch das
Kennenlernen unterschiedlicher Kulturen meine sozialen
Fahigkeiten weiter auszubauen.
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Vorbereitung der eigenen Fragen

Du solltest bei einem Vorstellungsgesprach nicht zu passiv wirken. Stellst du auch
selbst interessante und aufschlussreiche Fragen, zeigst du nicht nur Initiative,
sondern auch Interesse, Engagement und Selbstbewusstsein und machst

aullerdem einen guten ersten Eindruck.

Hore beim Vorstellungsgesprach aktiv zu, sodass du im richtigen Augenblick deine
Fragen einbringen kannst.

Zuhoéren ist bei einem Vorstellungsgesprach genau so
wichtig wie Fragen beantworten.
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Sich uber den zukiinftigen
Arbeitgeber informieren

Es ist ein absolutes Muss, sich vor einem Bewerbungsgesprach tiber den
zukunftigen Arbeitgeber zu informieren - aber nicht nur Uber die Firma, sondern
auch im Allgemeinen Uber die Berufsbranche und die ausgeschriebene Stelle.

Erstens hilft dir das dabei, die zu anfangs erwahnten Charakteristika einer Stelle
und einer Berufsbranche zu finden und zu analysieren. Und zweitens kannst du
dadurch auch besser Fragen an den Interviewer formulieren.

Erste Quelle sollte dabei immer die Firmenwebsite sein.
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Ist dein Lebenslauf schlissig?

Wie sieht dein Lebenslauf bzw.
dein Karriereweg aus?

Erzahle deinem Lehrer davon!
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Evaluiere deinen Lebenslauf

Hast du Lucken in
deinem
Lebenslauf?

Besprich mit deinem Lehrer
und deinen Mitschulern,
wie du diese am besten

erklaren kannst. Mach dir
Notizen!

6 Monate Weltreise
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Welche Fragen wurdest du stellen?

Uberlege dir ein paar Fragen, die du als Bewerber fiir die folgenden Stellen
an deinen zukiinftigen Arbeitgeber stellen wurdest.

Die Fragen sollten dein Interesse an der Position, der Firma und im
Aligemeinen an der Jobbranche widerspiegeln.

Entwickler in

einem Personal-
technischen manager
Start-up
Marktanalyst Logistikexperte
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Was solltest du mitnehmen?

Naturlich ist es auch wichtig zu wissen, ob du etwas zu deinem
Bewerbungsgesprach mitbringen soltest.

Normalerweise reicht ein ausgedruckter Lebenslauf und eventuell deine
wichtigsten Zeugnisse.

Trotzdem solltest du immer vorher nachfragen, welche Dokumente du
mitbringen sollst.
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Wohin musst du fahren?

Es ist wichtig, den richtigen Weg zum Ort deines Bewerbungsgesprachs zu
kennen, sodass du rechtzeitig ankommst.

Abgesehen davon, dass du punktlich ankommst, wirst du auch entspannt und
nicht gestresst vor Ort eintreffen.

Um sicherzustellen, dass du gelassen und ungestresst an dem Ort des
Bewerbungsgespraches ankommst, ist es wichtig, mehr Zeit
einzuplanen.
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Diskutiere mit deinem Lehrer

Diskutiere mit deinem Lehrer die Wichtigkeit der untenstehenden
Schritte zur Vorbereitung auf ein Bewerbungsgesprach.
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Alle unten angefuhrten Schritte sind besonders wichtig
far ein erfolgreiches Bewerbungsgesprach.
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Scheininterview

Stell dir vor, du hast gleich ein Bewerbungsgesprach fur deinen
absoluten Traumjob. Nimm dir finf bis zehn Minuten Zeit und bereite
deine Antworten auf die untenstehenden Fragen vor. Anschliel3end
wird dir dein Lehrer die Fragen stellen.
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Evaluiere deine Antworten

Was hat gut
geklappt?

Was ist dir schwer
gefallen zu
beantworten?
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Geht's auch besser?

Wie konntest du die Antworten, die
dir schwer gefallen sind, besser
gestalten? Besprich sie mit deinem
Lehrer und deinen Mitschulern!
Notiere dir Stichworter oder
erstelle eine Mind-Map.
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Uber die Lernziele nachdenken

Gehe zur zweiten Seite dieser Lektion zuriick und priife,
ob du die Lernziele erreicht hast.
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Uber diese Lektion nachdenken

Denke bitte an all das, was du in dieser Lektion gelernt hast.
Was war am schwierigsten (Ubungen, Wortschatz...)? Und am einfachsten?
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Erstelle Flash-Cards

Erstelle Flash-Cards mit den gangigsten Berwerbungsgesprachsfragen.
Versuche dies, ohne in der Prasentation nachzuschlagen.
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Bereite dich auf die Bewerbungsgesprachsfragen vor

O

Schreibe eine kurze Antwort zu drei bis
funf der vorhin erstellten Fragen.

Betone in deinen Antworten, warum
ausgerechnet du der perfekte Kandidat
fUr den Job bist.
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Uber dieses Material

Me
WWM/];"enl‘deCken.
— . /ngOda' Com'
Dieses Lehrmaterial wurde von |

lingoda

erstellt.

lingoda Wer sind wir?

% Warum Deutsch online lernen?
000  Was fiir Deutschkurse bieten wir an?
@ Wer sind unsere Deutschlehrer?
Wie kann man ein Deutsch-Zertifikat erhalten?

Wir haben auch ein Sprachen-Blog!
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