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Lernziele 

■ Kann einen Vortrag 
strategisch vorbereiten. 
 

■ Kann sicher einen 
Kurzvortrag über ein Buch 
halten. 
 

http://www.lingoda.com/
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Ein gutes Referat ist immer gut 
vorbereitet. Wenn du in die 

Vorbereitung gut investierst, wird die 
Präsentation mit Sicherheit ein Erfolg! 
Heute lernst du, wie du einen Vortrag 

vorbereitest und präsentierst. 

http://www.lingoda.com/
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Vorschau 

■ In der Vorbereitung eines Referats informierst du dich über das Thema, machst 
Notizen und bereitest den Vortrag visuell vor. 

Informieren kannst du dich zum Beispiel in Fachbüchern oder im 
Internet. Notizen machst du am besten in Stichpunkten auf 

Karteikarten. Visuell kannst du den Vortrag zum Beispiel mit einer 
Powerpoint-Präsentation oder mit einem Poster unterstützen. 

http://www.lingoda.com/
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die Präsentation 

Eine Präsentation informiert den Zuhörer über ein bestimmtes Thema. 

http://www.lingoda.com/
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einen Vortrag halten 

Eine Präsentation besteht in der Regel aus dem Halten eines verbalen 
Vortrags und einer unterstützenden visuellen Präsentation. 

http://www.lingoda.com/
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die Notiz 

Es ist sinnvoll, sich Notizen zum Vortrag zu machen, sodass man frei 
sprechen kann. 

http://www.lingoda.com/
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aufschreiben 

Diese schreibt man am besten in der Vorbereitung auf. 

http://www.lingoda.com/
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die Karteikarte 

Alternativ kann man sie auf Karteikarten schreiben. 

http://www.lingoda.com/
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Sie bereitet sich sehr gewissenhaft vor, da sie in ein paar Tagen einen 
wichtigen Vortrag halten muss. 

sich vorbereiten die Vorbereitung 

http://www.lingoda.com/
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Vorbereitung 

Karteikarten oder Notizzettel sind am 
besten geeignet für kurze Stichpunkte 
zum Thema deines Vortrages. 

Wenn man einen Vortrag halten muss, 
hilft es, in seine Notizen schauen zu 
können. 

Es ergibt Sinn, seine Ideen während der 
Vorbereitung aufzuschreiben. 

Die Folien der Power-Point-
Präsentation sollten nicht zu viel Text 

haben. 

http://www.lingoda.com/
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Diskutiere mit deinem Partner! 

Vorbereitungstipps 

Was hältst du von den Tipps auf S. 11? 

Was findest du gut? Was findest du nicht so gut? 

Warum? 

Hast du noch eigene Ideen? 

http://www.lingoda.com/
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1 

Vorbereitung von Vorträgen 

Beantworte die folgenden Fragen! 

Wie bereitest du dich auf Vorträge vor? 

http://www.lingoda.com/
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2 
1 

Vorbereitung von Vorträgen 

Beantworte die folgenden Fragen! 

Was war das Thema deines letzten Vortrages? 

Wie bereitest du dich auf Vorträge vor? 

http://www.lingoda.com/
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1 
2 

3 

Vorbereitung von Vorträgen 

Beantworte die folgenden Fragen! 

Was war das Thema deines letzten Vortrages? 

Wie bereitest du dich auf Vorträge vor? 

Wenn du über ein Buch erzählen solltest, welches würdest du 

wählen? Warum? 

http://www.lingoda.com/
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 der Inhalt 

Es ist sinnvoll, zu Beginn der Präsentation einen Überblick zum Inhalt zu 
geben. Man nennt diesen Überblick auch Inhaltsverzeichnis. 

http://www.lingoda.com/
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Vortragen ist das Gleiche wie einen Vortrag halten. 

vortragen 

http://www.lingoda.com/
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Bevor sie auf die Bühne müssen, sind viele Leute sehr aufgeregt. Sie 
haben Lampenfieber. 

das Lampenfieber aufgeregt sein 

http://www.lingoda.com/
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die Lesegewohnheiten 

Menschen haben verschiedene Lesegewohnheiten. 

http://www.lingoda.com/
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das Ritual 

Ein Ritual ist eine wiederkehrende Abfolge von Handlungen. Kinder haben 
häufig Rituale zum Schlafengehen. 

http://www.lingoda.com/
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Vortrag 

Gegen die Nervosität helfen bestimmte 
Rituale. 

Wenn man kurz den Inhalt eines 
Buches wiedergibt, ist das eine 
Inhaltsangabe. 

Mein Freund hat andere 
Lesegewohnheiten als ich. Er liest gar 

nicht. 

In meinem Beruf muss ich ständig 
Vorträge halten. 

http://www.lingoda.com/
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Was denkst du? Begründe deine Meinung! 

1. Wenn man zu nervös wegen der ganzen Zuhörer ist, 
kann man auch einfach mit dem Rücken zum 
Publikum stehen. 

2. Gegen die Nervosität hilft, den Vortrag schon mal vor 
Freunden zu proben. 

3. Man sollte möglichst leise sprechen, damit die Leute 
einem konzentriert zuhören. 

4. Am besten ist es, wenn man die ganze Zeit auf seine  
Notizen schaut, um nichts zu vergessen. 

5. Es hilft gegen Nervosität, wenn man einen Punkt an 
der Wand direkt über den Zuhörern fixiert, dann 
muss man die Menschen nicht ansehen. 

RICHTIG FALSCH 

6. Damit einem die Zuhörer nicht entgleiten, kann man 
zwischendurch mal eine Frage an sie stellen. 

http://www.lingoda.com/
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Erstelle eine Liste 

Rituale gegen 
Nervosität 

Verhalten in der 
Präsentation 

Welche Tipps hast du in den verschiedenen Situationen?  

Einige Ideen findest du in der vorherigen Aufgabe. Formuliere 
auch eigene Ideen. 

http://www.lingoda.com/


24 www.lingoda.com 

“ “ 

Bist du nervös und aufgeregt, wenn du einen Vortrag halten musst? 
Oder hast du sogar Lampenfieber? Wie gehst du damit um? 

Falls du bei Vorträgen nicht aufgeregt bist, kennst du jemanden, der es 
ist? Wie geht diese Person damit um? Berichte! 

Lampenfieber 

Wenn ich einen Vortrag halte, dann bin ich (nicht) 
aufgeregt.  

http://www.lingoda.com/
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Besprich mit deinem Partner die folgenden Fragen! 

Deine Lesegewohnheiten 

http://www.lingoda.com/
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Inhaltsangabe 

Welches Buch hast du 
zuletzt gelesen? Gib 

eine kurze 
Inhaltsangabe! 

Personen 

http://www.lingoda.com/
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Du kannst in deinen Karteikarten wichtige Dinge im Nachhinein 
vermerken. 

vermerken 

http://www.lingoda.com/
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Ein Steckbrief ist kürzer als ein Lebenslauf. Er enthält nur die wichtigsten 
Informationen zu einer Person.  

der Steckbrief 

http://www.lingoda.com/
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vor Publikum reden 

Manche Leute haben Lampenfieber, wenn sie vor Publikum reden. 

http://www.lingoda.com/
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Manche Leute haben immer noch etwas anzumerken, auch wenn der 
Vortrag noch so gut war. 

anmerken 

http://www.lingoda.com/
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Nach dem Vortrag 

Edgar hatte noch nie ein Problem 
damit, vor Publikum zu reden. 

Hast du die Steckbriefe unserer 
Autoren fertig? 

Gibt es noch irgendwelche Anmerkungen? 

Ja, ich hätte da noch etwas hinzuzufügen. 

Im Protokoll habe ich vermerkt, dass du 
einen sehr guten Vortrag gehalten hast.  

http://www.lingoda.com/
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Was weißt du über den Autoren des Buches, das du zuletzt 
gelesen hast? Formuliere einen kurzen Steckbrief! 

weitere Bücher 

http://www.lingoda.com/
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Mache dir nun Notizen zu dem Buch, das du auf S. 15 
angegeben hast. Geh auf folgende Stichpunkte ein!  

Notizen machen 

Autor 

Handlung 

Empfehlung mit Begründung 

http://www.lingoda.com/
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Halte einen kurzen Vortrag über das Buch, das du auf Seite S. 15 
angegeben hast! Gehe dabei auf folgende Punkte ein: 

Kurzvortrag 

Kurzer 
Steckbrief des 

Autors 

Empfiehlst du 
das Buch? 

Warum (nicht)? 

Bitte deine 
Zuhörer 

anschließend um 
ein Feedback! 

Inhaltsangabe 

http://www.lingoda.com/
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Gehe zur zweiten Seite dieser Lektion zurück und prüfe, 
ob du die Lernziele erreicht hast. 

ja nein 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

Über die Lernziele nachdenken 

http://www.lingoda.com/
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Denke bitte an all das, was du in dieser Lektion gelernt hast. 
Was war am schwierigsten (Übungen, Wortschatz…)? Und am einfachsten? 

+ 

+ 

– 

– Wenn du Zeit hast, gehe noch einmal zurück 
zu den schwierigsten Seiten. 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

_______________________________ 

Über diese Lektion nachdenken 

http://www.lingoda.com/
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Hausaufgaben 

http://www.lingoda.com/
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+ 

– 

Was sollte man während eines Vortrages machen und was 
sollte man lassen? 

Während des Vortrages 

http://www.lingoda.com/
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Mach dir Notizen zu einem weiteren Buch. 

Karteikarten 

Karteikarten 

http://www.lingoda.com/
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Schreibe nun einen Aufsatz über das Buch, zu dem du dir 
Notizen gemacht hast. 

Aufsatz schreiben 

... 

http://www.lingoda.com/
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                Wer sind wir? 
 
Warum Deutsch online lernen? 

Was für Deutschkurse bieten wir an? 

Wer sind unsere Deutschlehrer? 

Wie kann man ein Deutsch-Zertifikat erhalten? 

Wir haben auch ein Sprachen-Blog! 

Dieses Lehrmaterial wurde von 
 
 

erstellt. 
 

Über dieses Material 

                

                

                

                

                

http://www.lingoda.com/
https://www.lingoda.de/ueber-uns
http://www.lingoda.com/
https://www.lingoda.de/online-sprachkurse
https://www.lingoda.de/deutsch/so-funktionierts
https://www.lingoda.de/deutschlehrer
https://www.lingoda.de/deutsch/zertifikat
https://www.lingoda.de/blog

