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Lernziele

Kann den Aufbau einer
Konferenzprasentation
erkennen und erlautern.

Kann angemessen und
sicher einen Vortrag
vorbereiten und halten.

www.lingoda.com


http://www.lingoda.com/

Bei der heutigen Konferenz mochte
ich euch unser neues Projekt
prasentieren.
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Aufwarmen

B Indieser Stunde geht es darum, gut vorbereitet in eine Konferenz zu gehen.

Wer tragt heute vor?
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die Konferenz der Konferenzraum

Die Konferenz findet heute in unserem grof3en Konferenzraum statt.
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das Kollegium

Das Kollegium umfasst derzeit sechs Personen.
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die Prasentation

Toms Prasentation ist wirklich gut gelaufen.
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das Rednerpult

Er steht hinter dem Rednerpult und halt einen Vortrag Gber Finanzen.
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die Sitzung

In der heutigen Sitzung mussen wir Uber den Haushaltsplan reden.
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Im Konferenzraum

BXN sic bekam viel Applaus filr ihre
ML e Prasentation.
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Wer steht heute hinter dem Al
Rednerpult? 1;

o~

4 Die Sitzung hat schon begonnen und
\‘ ein neues Projekt wird prasentiert.

Wo finde ich den Konferenzraum 2? e
A————
-
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Im Konferenzraum

Wie lief die Sitzung heute? Habe ich
etwas verpasst?

Heute halt ein Gastredner eine
«: Prasentation.

www.lingoda.com


http://www.lingoda.com/

Stelle geeignete Fragen mit den neuen Wortern

die Prasentation das Rednerpult

die Konferenz das Kollegium
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Ideen sammeln

Was macht eine Prasentation interessant? Finde weitere
wichtige Aspekte!

z.B. freies Sprechen
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Ein Thema wahlen

Wahle ein Thema, uber das du
schon viel weiR3t, fur eine
Prasentation. Begrunde,

warum dieses Thema fur dich

interessant ist.

Stress Empathie Rente Heimat
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der Vortrag

der Vortragende

Der Vortragende halt einen Vortrag tUber die Umwelt.
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die Vorbereitung die Gliederung

Zur Vorbereitung auf eine Prasentation sollte man zuerst einmal eine
Gliederung erstellen.

www.lingoda.com


http://www.lingoda.com/

Pufferzeiten

Beim Vorbereiten eines Vortrags sollte man immer Pufferzeiten mit
einplanen.
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das Publikum

Das Publikum ist begeistert vom Vortrag, den es gerade gehort hat.
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die Fragerunde

Nach dem Vortrag durfen alle in einer Fragerunde aufgekommene Fragen
stellen,
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Planung eines Vortrags

A
‘® Die Vortragende hat die volle
ﬂ‘ Aufmerksamkeit des Publikums.

% Gute Vorbereitung macht einen Vortrag
erst richtig gut.

Wahrend der Vorbereitung einer @ 88 &
Prasentation sollte man sich uberlegen, g=
wo man Pufferzeiten einbaut. &
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Planung eines Vortrags

w Das Publikum hort aufmerksam zu.

Am Ende des Vortrags gab es eine "
Fragerunde. ’/ A
& (\%

H

Wenn man einen Vortrag vorbereitet,
muss man zuerst eine Gliederung
erstellen.

AEPARATION |
1S THE K&Y

Bei der Gliederung sollte man fur jeden
Themenpunkt eine Zeiteinschatzung !
machen.
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Was machst du zuerst, was machst du zuletzt? Ordne die
Bearbeitungsschritte.

eine Gliederung den Vortrag :
: recherchieren
erstellen schreiben
ein Thema finden den Vortrag Uben die Prasentation

erstellen
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Beispielgliederung

Hier siehst du eine Gliederung fur das Thema Adjektive im
Deutschunterricht. Ordne die Begriffe zu.

Einleitung Hauptteil Schluss

Deklination Komparation
1.In der stelle ich mich selbst und das
Thema Adjektive im Deutschunterricht vor.
2. Der wird untergliedert in:
2a. von Adjektiven:

die richtigen Endungen (nach Kasus, Genus
und Numerus)
2b. von Adjektiven:

die Steigerung (schén - schoner - am
schonsten)

3.Am folgt eine kurze
Zusammenfassung, sowie die Verabschiedung.
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Schreiben

Schreibe eine Gliederung fiur das Thema, das du gewahit
hattest.

Einstieg

Hauptteil

Schluss
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die Leinwand

Ich brauche fir meinen Vortrag eine weil3e Leinwand.
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Haben Sie einen im Konferenzraum?

[ ]
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die Koordination

1
[anshanear) [rAnrant )

Eine gelungene Koordination ist die halbe Miete.
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der Zeigestab

Manche Vortragende mdgen es, einen Zeigestab zu haben. Ein
Laserpointer ist eine moderne Alternative dazu.
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der Lautsprecher

Mit Lautsprechern kann man auch ein akustisches Element mit einbauen.

[ ]
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das Feedback

Es ergibt Sinn, nach einer Prasentation um Feedback zu bitten.
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das Flipchart

el Doe!

Ein Flipchart ist praktisch, wenn man gemeinsam Ideen entwickeln
mochte.
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Technische Ausstattung

Het -
- Leider haben wir keine Leinwand, aber

' | _r" wir haben ein Flipchart.

Konnen Sie mir einen Lautsprecherzur =

L

Von ganz hinten kann man die
Prasentation auf der Leinwand kaum
noch erkennen.
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Technische Ausstattung

Kannst du am Freitag einen Projektor
mitbringen?

Im Konferenzraum 5 gibt es eine 3
Leinwand, einen Projektor und gw . .
Lautsprecher. ?

'@ - Die Organisation und Koordination der
yﬁ:@ Konferenz ist am Laufen.

Einen Zeigestab brauche ich nicht, ich
habe einen Laser.
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Wozu braucht man...

Finde zu jedem Gerat die passende Funktion. Bilde Finalsatze mit
um zu oder damit!

Beispiel: Ich brauche eine Waschmaschine, um meine Wasche zu
waschen. Ich brauche eine Waschmaschine, damit ich meine
Wasche waschen kann.

1. Projektor a) gemeinsam Ildeen sammeln

2. Lautsprecher b) die Prasentation zeigen

3. Flipchart c) ein akustisches Element einfugen
4, Zeigestab d) auf wichtige Elemente deuten
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Ordne zu!

Welche Redemittel kannst du wann benutzen?

Ich mochte damit
beginnen, dass

Zuerst mochte ich
... vorstellen

Als Fazit...

Einleitung

Hierzu ein
Beispiel....

Danach komme ich
auf ... zu sprechen.

Sehr geehrte
Damen und
Herren,...

Auf ... mochte ich
nicht eingehen.

Nicht unerwahnt

bleiben darf auch...

Zusammenfassend
kann man sagen,
dass...

Gliederung und
Hauptteil

www.lingoda.com

Bevor ich zum
Schluss meiner
Prasentation
komme,...

Ich freue mich,

Ihnen heute ...

prasentieren zu
durfen.

Das Thema meines
Vortrags lautet...

Schluss
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Schreiben

Schreibe deinen Vortrag uber das vorher ausgewahlte Thema.
Dein Vortrag soll 3-5 Minuten dauern.

Vielen Dank fiir
lhre
Aufmerksamkeits

lch mochte
heute...\/orste\\en.
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Einen Vortrag halten

Halte nun deinen Vortrag fur deinen Lehrer oder deine Mitschiuler.

Willkommen zu meinem Vortrag Uber...
Zuerst mochte ich...
Danach werde ich Uber ...erzahlen.
Zum Schluss...
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Uber die Lernziele nachdenken

Gehe zur zweiten Seite dieser Lektion zuriick und priife,
ob du die Lernziele erreicht hast.
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Uber diese Lektion nachdenken

Denke bitte an all das, was du in dieser Lektion gelernt hast.
Was war am schwierigsten (Ubungen, Wortschatz...)? Und am einfachsten?
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Was passt nicht? Warum nicht?

o die .
die Prasentation \orbereitund der Zeigestab
der Vortrag
der die Rede Koom?-ie : der Zeitplan
\_autspred\er Nation
Autsprecher der Lap das Publiku das Kollegium
ojektor die
der Pro} Koordination der Redner die Klienten
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Ein Vortrag

Wahle ein Grammatik-Thema fur Deutsch aus und schreibe
einen 3-5 Minuten Vortrag.

Sehr geehrte Damen und Herren,

Heute mochte ich Ihnen ... Prasentieren.

[ J
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Losungsschliissel zu den Hausaufgaben
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Uber dieses Material

Me
WWM/];"enl‘deCken.
— . /ngOda' Com'
Dieses Lehrmaterial wurde von |

lingoda

erstellt.

lingoda Wer sind wir?

% Warum Deutsch online lernen?
000  Was fiir Deutschkurse bieten wir an?
@ Wer sind unsere Deutschlehrer?
Wie kann man ein Deutsch-Zertifikat erhalten?

Wir haben auch ein Sprachen-Blog!

www.lingoda.com
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https://www.lingoda.de/ueber-uns
http://www.lingoda.com/
https://www.lingoda.de/online-sprachkurse
https://www.lingoda.de/deutsch/so-funktionierts
https://www.lingoda.de/deutschlehrer
https://www.lingoda.de/deutsch/zertifikat
https://www.lingoda.de/blog

