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Lernziele

Kann eine fortgeschrittene
Prasentation vorbereiten
und halten.

Kann mich verschiedener
Strukturen bedienen, um
effizient zu prasentieren.
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Hallo zusammen,
schon, dass Sie alle da sind!

Vor allem nach diesem Uppigen
Mittagessen. Vermutlich wirden die
meisten von lhnen jetzt lieber einen

ausgiebigen Mittagsschlaf halten,
anstatt den Vortragen hier auf der
Konferenz zu lauschen. Ich méchte

Ihnen zeigen, wie man auch ein
weniger aufmerksames Publikum

fur sein Thema begeistern kann...
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Einstieg ins Thema

Hast du auf der
Arbeit schon einmal
eine Prasentation
gehalten?
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Reflexion

Jetzt ist es Zeit fur eine kleine Reflexion deiner Prasentation.
Die Fragen helfen dir dabei.

Wo hast du deine
prasentation

geha\teﬂ?

Was hast dy,
Prasentiert;

H ur welches s gut
astdu Angst pugﬁﬂum hast du Hast du eht§
gehapt? deine gemacnt:

prasentation
geha\ten?

Was war Wi
esonders rdest dy gje

, E
SChW!erig flr vcl;ahrung gern
dich? ederholen?
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Uberlege!

Horst du selbst gerne verschiedene
Prasentationen oder Vortrage?

Welche? Und welche nicht so gern?
Warum?
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Prasentationstipps

Was meinst du sind die drei wichtigsten Komponenten einer
erfolgreichen und interessanten Prasentation?

Notiere.

Komponente 1 Komponente 2 o
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Prasentationstipps vom Experten

Ich werde im Folgenden kurz auf meine Gliederung
eingehen. Zunachst werde ich daruber sprechen, wie Sie
bereits mit Ihrer Einleitung das Interesse lhrer Zuhorer
wecken. Ferner mochte ich verschiedene Vortragstechniken
naher beleuchten. Schlussendlich mochte ich tGber einen
gelungenen Abschluss eines Vortrages sprechen.

Damit Ihre Rede Uberzeugt und in Erinnerung bleibt, missen
Sie Ihre Zuhdrer von der ersten Minute an fesseln. Das gelingt
am besten mit einem Einstieg, der vom Ublichen Meine Damen
und Herren, ich spreche heute tber... abweicht. Uberraschen Sie
z.B. mit einer (rhetorischen) Frage, einer personlichen
Geschichte oder einem Vergleich, der Ihr Publikum zum
Nachdenken anregt.
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Prasentationstipps vom Experten

Vor der Prasentation sollten Sie die folgende Fragen an sich
selbst stellen:

Was ist die Botschaft, die ich Ubermitteln mochte?

Wer ist mein Publikum und wie kann ich meine Sprache an
dieses anpassen?

Wie lange werde ich sprechen? Wie viele Teile soll meine
Prasentation haben?

Verwende ich eine computergestitzte Prasentation? Wie
viele Folien? Habe ich ein Notfall-Backup?

Habe ich die Prasentation so vorbereitet, dass sie fur mein
Publikum nachvollziehbar und angemessen ist?

Was ist meine Schlussfolgerung?
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Entscheide dich!

Wahle ein Thema, tiber das du eine Prasentation halten mochtest!

L
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’ = WOrk*Life

= | Balance beiten Mit King
Citsplat, Kommu”ikation
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Erste Recherchen machen

Zweck der . Zeit der
Prasentation Llelzigpe Prasentation

Stil Sprache Inhalt

Grafiken Struktur Logistik
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Uberlege!

Worauf kommt es beim
Prasentieren an?
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Hore zu!

Jetzt horst du weitere Tipps, wie man eine Prasentation
vorstellen kann.
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Uber die Prasentation sprechen

Beantworte die folgenden Fragen!

Warum ist der Augenkontakt mit dem Publikum wichtig?

Warum ist es schlimm, wahrend einer Prasentation nur zu

sprechen?

Ist Kérpersprache wichtig? Warum?
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Ist die Prasentation erfolgreich?

Analysiere die Prasentationen der beiden Manner in Bezug auf
Korpersprache und Augenkontakt. Welche glaubst du, ist eine gute
Prasentation? Warum?
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Uberlege!

Gibt es weitere Tipps zum Thema
Korpersprache beim Halten einer
Prasentation?

Wie kann man selbstbewusst
wirken?
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Weitere Expertentipps

Verbinde die einzelnen Prasentationsteile geschickt: Zu
allererst, Wie ich schon sagte ..., Das kénnte Sie
uberraschen, aber ..., Wie Sie sehen kdonnen ...

Beachte, welche Informationen auf den Folien (falls
vorhanden) zu sehen sind und welche du zusatzlich
bereitstellen musst.

Nimm das letzte Wort der vorherigen Folie und verwende es
fur den Beginn der nachsten: ...und deshalb miissen wir
weniger Geld far IT ausgeben. / Es ist genau die IT, die
vorgeschlagen hat, dass dieses Geld in ... investiert
werden sollte.

Uberprufe, ob das Publikum dir folgen kann und achte
darauf, dass die Daten und Argumente eindeutig sind.
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Uberlege weiter!

Wie wurdest du das von
dir gewahlte Thema

prasentieren?
g WOraufach
W'f_!a”g Soll die | Was steht auf du bezug“?fr Gibt es mehr
gsentatton den Folien? der Text oder menr
auern? KSrperspraches Bilder?
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Einen Plan erstellen

Erstelle einen kurzen Plan fur deine Prasentation.
Sammle die wichtigsten Punkte, die zu beachten sind.
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Sich auf mogliche Probleme vorbereiten

Entschuldige dich fur das falsche Format der Prasentation
oder fur kleine Schreibfehler.

Entschuldige dich dafur, dass die Hardware nicht
funktioniert, aber mache deutlich, dass der Fehler nicht bei
dir liegt.

Wenn du feststellst, dass deine Prasentation zu kurz war;
Liefere mehr Kontext und Details.

Wenn du feststellst, dass deine Prasentation zu lang ist:
Uberspringe unnétige Informationen.
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Zum Schluss kommen

SCHLUSS DER PRASENTATION
Fasse die Grundidee vor dem Abschluss zusammen.

Frage, ob jemand Fragen oder Kommentare hat und 6ffne
die Runde fur Feedback.

VERHANDELN
Haben alle dein Argument akzeptiert?
Haben sie vernunftige Gegenargumente?
Haben sie eine Widersprichlichkeit in deiner Argumentation
festgestellt?
Ist es sinnvoll, auf deine Argumentation zu drangen?
Sollst du dich darauf konzentrieren, eine gemeinsame Basis
zu finden?
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Endlich prasentieren!

Deine
. jon . . .
Praser\t?\t‘n Jetzt ist es an der Zeit, euch einander eure
yorsteli€ Prasentationen vorzustellen. Jeder sollte

mindestens eine Frage zu der
Prasentation des anderen formulieren.

lch m6chte euch heute ... prasentieren...
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Uber diese Lektion nachdenken

Nimm dir einen Moment Zeit, um einige
Vokabeln, Satze, Sprachstrukturen und
Grammatikthemen zu wiederholen, die du
in dieser Stunde neu gelernt hast.

Uberprufe diese auch noch einmal mit
deinem Lehrer, um sicherzugehen, dass du
sie nicht vergisst!

!
—
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Wichtigste Punkte der Prasentation

O

Schreibe eine Liste von funf Punkten, die eine gute
Prasentation ausmachen.

OO0 O 0O 0 00 0 0 0 0 0O
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Schreiben

Uberlege dir ein weiteres Thema aus dem Geschéaftskontext,
das dich beschaftigt. Erarbeite deine Prasentation.

Was mir gerade einfallt, wenn ich diesen Gegenstand sehe...

OO0 O 0O 0 00 0 0 0 0 0O
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Uber dieses Material

Me
WWM/];"enl‘deCken.
— . /ngOda' Com'
Dieses Lehrmaterial wurde von |

lingoda

erstellt.

lingoda Wer sind wir?

% Warum Deutsch online lernen?
000  Was fiir Deutschkurse bieten wir an?
@ Wer sind unsere Deutschlehrer?
Wie kann man ein Deutsch-Zertifikat erhalten?

Wir haben auch ein Sprachen-Blog!
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